海东市平安区住房和规划建设局责任清单
一、行政权力运行流程图
(一)行政许可
1、乡村建设规划许可证核发
项目类型：行政许可                办理地点：平安区住建局 

承办机构：规划办                  

法定期限：20个工作日              承诺期限：20个工作日

服务电话：0972—7696290            监督投诉电话：0972—7696296
                    

不属于本部门职权范围内的                          申请数据不齐全、不符合法定形式的



资料齐全的
材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





 


2、燃气经营者改动市政燃气设施审批
项目类型：行政许可               办理地点：平安区住建局 

承办机构：住建局燃气办公室

法定期限：20个工作日             承诺期限：10个工作日

服务电话：0972—7696182          监督投诉电话：0972—7696296 










注：上述申报材料的原件核验后退还，收复印件。另有注明的除外。
法定期限：20个工作日     承诺期限：10个工作日    承诺期限：10个工作日

3、建筑工程施工许可证核发
项目类型：行政许可              办理地点：平安区住建局 

承办机构：建工办                

法定期限：15个工作日            承诺期限：15个工作日

服务电话：0972—7696290         监督投诉电话：0972—7696281

	申请人提出申请


	建设单位提交办理施工许可证相关资料





     



 






 

4、商品房预售许可证核发
项目类型：行政许可                办理地点：区房产局交易大厅

承办机构：区房产局                  

法定期限：7个工作日               承诺期限：7个工作日

服务电话：0972—8613408           监督投诉电话：0972—8615264


证件及资料不齐全的
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




资料齐全的





经初审仍不符合条件的




不予许可的                    准予许可的
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



5、房屋产权登记、交易、转让、抵押登记
项目类型：行政许可               办理地点：区房产局交易大厅

承办机构：区房产局                  

法定期限：30 个工作日            承诺期限：30个工作日

服务电话：0972—8613408          监督投诉电话：0972—8615264



6、占用、挖掘城市道路审批
项目类型：行政许可                办理地点：平安区住建局
承办机构：平安区住建局                  

法定期限：20个工作日              承诺期限：20个工作日

服务电话：0972—7696290            监督投诉电话：0972—7696296

7、依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施审批
项目类型：行政许可                办理地点：平安区住建局
承办机构：平安区住建局
法定期限：20个工作日              承诺期限：20个工作日

服务电话：0972—7696290           监督投诉电话：0972—7696296

 (二)行政处罚

1、行政处罚一般流程图

项目类型：行政处罚                   办理地点：平安区住建局

承办机构：平安区住建局               服务电话：0972—7696290
监督投诉电话：0972—7696296



 


                

          不需处罚                      拟处罚                                     


           

 


       










申请人提出申请





当场或2个工作日内作出决定


市政部提出施工方案意见或建议


申请人向区住建局局提交申请


市政部送达决定书


根据青计收费（2004）151号文件收取占道费、挖掘修复费及押金


当场或3个工作日内完成申请材料受理工作


市政部受理，现场勘验


由住建局业务分管局长审查签订


依法当场或在5个工作日内作出决定


3个工作日完成审查


市政部将审批结果送达申请人


由区城管局分管业务局长审查签发


市政部门3个工作日内向申请人提出意见及修改方案


市政部受理，现场勘验


申请人向区城管局提交申请





当场或2个工作日内作出决定


市政部提出施工方案意见或建议


申请人向区城管局提交申请


市政部送达决定书


根据青计收费（2004）151号文件收取占道费、挖掘修复费及押金


当场或3个工作日内完成申请材料受理工作


市政部受理，现场勘验


作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





责任人对申请当场审查并作出处理





事项承办人提出审查意见（限时6个工作日）





审批负责人提出审核意见（限时4个工作日）





制作许可证（限时1个工作日，不计算在承诺办结时限内）





责任人通知申请人领取乡村规划许可证（限时1个工作日，不计算在承诺办结时限内）





《燃气设施改动审批表》（4份）





燃气设施改动的工程施工图，燃气专项安全评估报告








公安消防、质量技术监督、国土资源、规划、环境保护等部门对改动项目的批复意见








施工企业资质证书；








安全防护措施和应急预案；








企业组织机构代码证和法人代表证；








燃气设施改动方案。（改动方案包括符合当地燃气发展规划、明确安全施工要求、有安全防护措施、有保障正常用气的措施等内容）








建工办受理并初审报送材料





资料不全当场或5日内一次性告知需要补正的内容，退回。








材料齐全受理，经办人审核





分管领导审批





补正相关资料 





局领导签发





发《建筑工程施工许可证》





房地产开发企业申报各证件及材料





接受申请、登记





一次性告知开发企业补全证件及资料





退回资料，说明原因





要求开发企业限期达到条件，补报资料





初审申报资料，并到现场查勘





审核、复审





审批





向申请单位发预售许可证





1.资料存盘；


2.进行社会公开。





不予许可通知书；


通知理由；


退回资料





申请人提出书面申请





申请人填写有关申请表，并提交规定的相关材料








初步审查申请人提交的材料





申请材料齐全，予以受理





申请材料不全





当场一次性告知申请人需要补正的全部材料





承办科室对提交的申请材料进行审查，提出审核意见





申请人补正并提交材料





分管领导审批审核意见








告知不予批准原因,退还申请材料





不符合要求的在15个工作日内不予登记





符合要求的15个工作日内予以登记，并进行电子录入





颁发房地产权证书





归档










































































违法行为





当场或2个工作日内作出决定





提出初步意见根据认定的违法事实和法律依据提出处理意见








依法追究相关人员责任，构成犯罪的移送司法机关处理





送达处罚事先告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





送达听证告知书


告知当事人3日内提出听证





举行听证会





局领导决定，情节复杂的重大案件集体讨论决定





听证主持人依据听证情况向负责人提出意见





制作处罚决定书





送达决定书宣告后当场交付或七日内送达并交待诉权











当事人在指定时间内未缴纳罚款的，申请人民法院强制执行





执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款





结 案





市政部提出施工方案意见或建议





申请人向区住建局提交申请





市政部送达决定书





根据青计收费（2004）151号文件收取占道费、挖掘修复费及押金





当场或3个工作日内完成申请材料受理工作





市政部受理，现场勘验





由住建局业务分管局长审查签订





申请人向区住建局提交申请








市政部受理，现场勘验





市政部门3个工作日内向申请人提出意见及修改方案





由区住建局分管业务局长审查签发





市政部将审批结果送达申请人





3个工作日完成审查





依法当场或在5个工作日内作出决定
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