海东市平安区统计局责任清单

一、行政权力运行流程图

（一）行政许可

1、地方统计调查项目流程图
项目类型：行政许可                                 办理地点：区统计局（平安大道199号）        

承办部门：海东市平安区统计局

法定时限：20个工作日                               承诺时限：15个工作日       

服务电话：0972-8612129                             监督投诉电话：0972-8619201
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法定时限：20个工作日          承诺时限：15个工作日     优化时间：5个工作日



（三）行政检查

1、行政检查通用流程图

项目类型：行政检查                                   监督投诉电话：0972-8619201
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（四）其他行政权力

1、统计人员从业资格认定流程图
项目类型：其他行政权力                             承办部门：区统计局
办理地点：区统计局
法定时限：20个工作日                               承诺时限：20个工作日
服务电话：0972-8612129                             监督电话：0972-8619201


经省局核定后，申请人符合法定条件的，省人民政府统计机构颁发统计从业资格证书。





省局自收到初审意见及全部申报材料之日起20日之内做出是否授予统计从业资格决定。





受理：区统计局将初审意见及全部申报材料自受理之日起20日之内上报省统计局有关部门。





考试人员申报材料：填报申请表、本人身份证、本人正面免冠小二寸彩照二张、提交合格学历证书。





结案


（3个工作日）





下达《行政处罚告知书》和《送达回证》


（7个工作日）





纠正存在问题或下发整改通知





立案调查


（3个工作日）





到相关单位现场检阅资料、实地查看实物（5个工作日）





拟定统计执法检查事项


（2个工作日）





不够处罚条件，责令改正，撤案





发出《统计检查查询书》和《送达回执》并送达





备案，归档





结案，写成《结案报告》
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确定行政复议的时间、地点，并告知





行政复议





送达听证通知书





申请行政复议





行政诉讼








执行





申请法院强制执行





制作《行政处罚决定书》和《送达回执》并送达
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当事人申辩





行政处罚超过两万元，可以申请听证





行政处分并通报





制作《行政处罚告知书》和《送达回执》并送达





调查取证、撰写调查报告，填写《案件处理意见审批表》





对案件的违法程度进行初审，需要立案查处的，提请立案，填写《立案审批表》，送主管负责人审批








复核案件








现场检查


1.出示有效证件（2人以上）2.现场查看有关原始记录和凭证、统计台帐、统计调查表、会计资料及其他相关证明和资料3.制作现场检查笔录和调查笔录文书4.对与检查事项有关情况和资料进行记录、录音、录像、照相和复制5.复核文书，双方签字，被检查人盖章





1.确定被检查单位2.制定检查计划3.制作《统计执法检查通知书》和《送达回执》并送达


现场检查








案件来源


1.日常工作中发现 2.监督检查发现 3.媒体曝光 4.群众举报 5.上级交办











(二)行政处罚


1、行政处罚通用流程图


项目类型：行政处罚           办理地点：海东市平安区统计局        承办部门：海东市平安区统计局





备案





会议研究


（3个工作日）





退回申报材料重新审核





办公室及时复函办理


（2个工作日）





退回申报材料并告知理由





经办人员审


核材料


（10个工作日）





符合条件的申办人携带材料提出申请





所需材料：


1、以部门、基层单位名义发出的统计调查方案、统计调查报表审批申请表或备案的函件。


2、调查方案和表式(包括：总说明、报表目录、基层表式、综合表式、统计标准和分类目录、指标解释、逻辑关系及针对抽样调查的抽样方案等。应明确表述调查目的、调查对象、统计范围、调查方法、调查频率、填报要求、报送渠道、时间要求等)


3、相关文件(包括新建立该调查项目的背景材料、重大调查项目的研究论证材料及试点报告等)。





所需材料：


1、调查方案和表式(包括：总说明、报表目录、基层表式、综合表式、统计标准和分类目录、指标解释、逻辑关系及针对抽样调查的抽样方案等。应明确表述调查目的、调查对象、统计范围、调查方法、调查频率、填报要求、报送渠道、时间要求等)


2、相关文件(包括新建立该调查项目的背景材料、重大调查项目的研究论证材料及试点报告等)





领证人员申报材料：填报申请表、提交合格学历证书、本人身份证、本人正面免冠小二寸彩照二张、两门统计资格考试合格成绩单。





统计人员申请


申请条件：承担法定统计工作任务的单位统计员（承担统计月报、季报、年报工作任务）。
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