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序

号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限
公开主

体
公开渠道和载体

公开对象 公开方式 公开层级

一级事

项

二级事

项

全

社

会

特定

群众

主

动

依申

请公

开

县级
乡、

村级

1
出生

登记

出生

登记

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《户口登记条例》、第七条 婴

儿出生后一个月以内，由户

主、亲属、抚养人或者邻居向

婴儿常住地户口登记机关申

报出生登记。

《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场 √ √ √ √

2

收养、入

籍 等 登

记

收养

登记

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《户口登记条例》、第七条弃

婴，由收养人或者育婴机关向

户口登记机关申报出生登记。

《收养法》、《中国公民收养子

女登记办法》、《国籍法》、《政

府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √



2

3

注 销 登

记

死 亡 注

销

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《户口登记条例》、第八条 公

民死亡，城市在葬前，农村在

一个月以内，由户主、亲属、

抚养人或者邻居向户口登记

机关申报死亡登记，注销户

口。公民如果在暂住地死亡，

由暂住地户口登记机关通知

常住地户口登记机关注销户

口。公民因意外事故致死或者

死因不明，户主、发现人应当

立即报告当地公安派出所或

者乡、镇人民委员会。

《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √

4
服 现 役

注销

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《户口登记条例》、第十一条

被征集服现役的公民，在入伍

前，由本人或者户主持应征公

民入伍通知书向常住地户口

登记机关申报迁出登记，注销

户口，不发迁移证件。《政府

信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √



3

5
迁 移 登

记

迁出、迁

入登记

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《户口登记条例》、第十三条

公民迁移，从到达迁入地的时

候起，城市在三日以内，农村

在十日以内，由本人或者户主

持迁移证件向户口登记机关

申报迁入登记，缴销迁移证

件。没有迁移证件的公民，凭

下列证件到迁入地的户口登

记机关申报迁入登记：

1、复员、转业和退伍的军人，

凭县、市兵役机关或者团以上

军事机关发给的证件;
2、从国外回来的华侨和留学

生，凭中华人民共和国护照或

者入境证件;

3、被人民法院、人民检察院

或者公安机关释放的人，凭释

放机关发给的证件。

《中华人民共和国政府信息

公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √



4

6

户 口 登

记 项 目

变 更 更

正

姓 名 变

更、更正

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《户口登记条例》、第十八条

公民变更姓名，依照下列规定

办理：1、未满十八周岁的人

需要变更姓名的时候，由本人

或者父母、收养人向户口登记

机关申请变更登记;

2、十八周岁以上的人需要变

更姓名的时候，由本人向户口

登记机关申请变更登记。

《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √



5

7

户 口 登

记 项 目

变 更 更

正

性 别 变

更、更正

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《公安部关于公民手术变性

后变更户口登记性别项目有

关问题的批复》、一、公民实

施变性手术后，申请变更户口

登记性别项目的，须出具地级

市（含外省）级以上医院为其

成功实施变性手术的证明，经

县市公安机关审核后，公安派

出所应予办理性别项目变更

手续。

二、公民在国外或国内县级

（含外省）以下医院实施变性

手术的，须经各省辖市卫生行

政部门指定的医院出具性别

认定证明，经县市公安机关审

核后，公安派出所应予办理性

别项目变更手续。

三、公民性别项目变更后，应

重新编制公民身份号码，并在

《常表》背面的登记事项变更

和更正记载栏中注明变更情

况。其中已领取居民身份证

的，公安机关应当予以缴销，

并为其重新办理居民身份证。

《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √



6

8

民 族 成

份变更、

更正

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《中国公民民族成份登记管

理办法》、依据民宗局出具的

变更民族成分的批复

《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √

9

暂 住 登

记 及 居

住 证 管

理

暂 住 登

记

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《居住证暂行条例》、当事人

持居民身份证原件、复印件、

房屋租赁合同到居住地派出

所登记，登记满半年以后持当

事人身份证和居住地派出所

出具的流动人口基本信息表

申领居住证。《政府信息公开

条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √

10
居 住 证

申领

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《居住证暂行条例》、当事人

持居民身份证原件、复印件、

房屋租赁合同到居住地派出

所登记，登记满半年以后持当

事人身份证和居住地派出所

出具的流动人口基本信息表

申领居住证。《政府信息公开

条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √

11

暂 住 登

记 及 居

住 证 管

理

居 住 证

换、补领

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《居住证暂行条例》、《政府信

息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √



7

12

暂 住 登

记 及 居

住 证 管

理

居 住 证

签注

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《居住证暂行条例》、当事人

持已过期居住证签注。《政府

信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √

13
港 澳 台

居 民 居

住 证 管

理

港 澳 台

居 民 居

住 证 申

领

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《港澳台居民居住证申领发

放办法》、《政府信息公开条

例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √

14

港 澳 台

居 民 居

住证换、

补领

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《港澳台居民居住证申领发

放办法》、《政府信息公开条

例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √

15

居 民 身

份 证 管

理

居 民 身

份 证 申

领

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《居民身份证法》、第七条 公

民应当自年满十六周岁之日

起三个月内，向常住户口所在

地的公安机关申请领取居民

身份证。

未满十六周岁的公民，由监护

人代为申请领取居民身份证。

《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √



8

16

居 民 身

份证换、

补领

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《居民身份证法》、第十一条

居民身份证有效期满、公民姓

名变更或者证件严重损坏不

能辨认的，应当申请换领新

证;居民身份证登记项目出现

错误的，公安机关应当及时更

正，换发新证;领取新证时，

必须交回原证。居民身份证丢

失的，应当申请补领。

未满十六周岁公民的居民身

份证有前款情形的，可以申请

换领、换发或者补领新证。

公民办理常住户口迁移手续

时，公安机关应当在居民身份

证的机读项目中记载公民常

住户口所在地住址变动的情

况，并告知本人。

《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √

17

临 时 居

民 身 份

证申领、

换领、补

领

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《临时居民身份证管理办

法》、居住在中华人民共和国

境内的中国公民，在申请领

取、换领、补领居民身份证期

间，急需使用居民身份证的，

可以申请领取临时居民身份

证。《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场 √ √ √ √



9

18

居 民 身

份 证 管

理

异 地 申

请换、补

领 居 民

身份证

受理部门、办理条件、办

理流程、所需材料、办理

时限、收费依据及标准

《居住证暂行条例》居民丢失

证件或到期换领居住证可到

居住地派出所补领或换领。

《公安部关于印发<关于建立

居民身份证异地受理挂失申

报和丢失招领制度的意见>的

通知》、《政府信息公开条例》

形成或者变更之

日起 20 个工作日

内予以公开

公安

机关

■政府网站

■入户/现场
√ √ √ √
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